REPUBLIKA E SHQIPERISE
KESHILLI I MINISTRAVE
Agjencia e Prokurimit Publik
Adresa: Bulevardi “Déshmorét e Kombit”,Keshilli i Ministrave,Tel & Fax: 042277510

UDHEZIM

Nr. 2, daté 28.03.2013

PER PROCEDUREN E PROKURIMIT ME VLERA TE VOGLA

Agjencia e Prokurimit Publik, né mbéshtetje t&€ nenit 13 té ligjit nr.9643,
daté 20.11.2006 “Pér Prokurimin Publik”, (i ndryshuar), pikés 2/d té
Kreut VI té Vendimit té Késhillit té Ministrave nr.1, daté.10.01.2007
“Rregullat e Prokurimit Publik” (i ndryshuar), Vendimit té€ Késhillit té
Ministrave nr. 47, daté 23.01.2013 “Pér njé shtesé né Vendimin Nr.45,
daté 21.01.2009 té Késhillit t€ Ministrave, “Pér kryerjen e procedurave té
prokurimit publik, né ményré elektronike”, t€ ndryshuar”,

Udhézon:

1. Autoriteti kontraktor mund té pérdoré procedurén e prokurimit
me vleré té vogél pér mallra, shérbime dhe puné, vlera e té cilave gjaté
vitit buxhetor nuk duhet té jeté mé e madhe se 400.000 (katérqindmijé)
leké. Né kété vleré nuk pérfshihet TVSH-ja.

2. Titullari i autoritetit kontraktor ose personi i autorizuar prej tij
né fillim té cdo viti kalendarik ngre komisionin e prokurimit me vleré té
vogél ose né rast mungese personeli, autorizon Njésiné e Prokurimit pér
realizimin e kétyre procedurave té€ prokurimit.

Komisioni pérbéhet nga 3 anétaré, njéri prej té€ ciléve éshté kryetar,
sipas formularit nr.1 bashkélidhur.

3. Kjo lloj procedure do té pérdoret pér blerjen e njé grupi mallrash
kryerjen e shérbimeve apo puneve té ngjashme gé kané té njéjtin
funksion kryesor apo qé kané té njéjtin emértim né planin e shpenzimeve
dhe nuk duhet paré si mundési pér shmangien e procedurave normale té
prokurimit, duke prokuruar né kété formé dhe brenda késaj vlere, té
ndaré nga njéri tjetri, mallra apo sherbime qé pérfshihen né njé grup pér
shkak té ngjashmeérisé sé tyre apo pér shkak té funksionit kryesor.



4. Autoriteti kontraktor planifikon qé né fillim té vitit buxhetor
natyrén, sasité dhe llojet e mallrave, shérbimeve dhe zérat e punéve qé
do té prokurohen né kété ményreé.

Né asnjé rast autoriteti kontraktor, nuk é&éshté i detyruar té

prokurojé njéherésh té gjithé sasiné e mallrave, shérbimeve apo té
punéve pér plotésimin e nevojave.
Autoriteti kontraktor mund té realizojé disa procedura blerje me vleré té
vogél gjaté vitit kalendarik né varési té€ nevojave dhe mundésive té tij, por
shuma e kétyre procedurave pér té€ njéjtin mall, shérbim ose grup
mallrash nuk duhet té jet€ mé e madhe se 400.000 (katérqindmijé) leké
né vit.

5. Titullari i autoritetit kontraktor ose personi i autorizuar prej tij
nxjerr urdhrin e prokurimit ku pércaktohet natyra dhe sasia e mallrave,
shérbimeve dhe punéve, té cilat kérkohen té prokurohen né kété
proceduré si dhe fondi i perllogaritur per kete procedure, sipas formularit
nr.2 bashkélidhur. Kjo procedure prokurimi do te zhvillohet ne sistemin
e prokurimit elektronik sipas Udhezimit nr.7 date 20.12.2012 “Per
zhvillimin e prokurimeve me vlere te vogel ne sistemin elektronik per
autoritetet kontraktore dhe operatoret ekonomike”.

Anétarét e komisionit te prokurimit me vlera te vogél, pasi kané krijuar
né sistem dosjen e tenderit do t’i drejtohen népérmjet Ftesés pér Oferté
sipas formularit nr.3, operatoréve ekonomiké qé do té ftojné pér kété
proceduré prokurimi. Kjo ftesé pér oferté do té publikohet né sistemin e
prokurimit elektronik pér cdo te interesuar.

Bazuar né kriterin e ¢cmimit mé té ulét do té pércaktohet edhe fituesi.
Kur ofertuesi fitues térhiqet nga oferta e tij, autoriteti kontraktor
pérzgjedh ofertuesin e renditur i dyti né listén e ofertave qé kané mbetur.
Né cdo rast, procesi i pérzgjedhjes sé fituesit do té vazhdojé edhe me
paraqgitjen e njé oferte té€ vlefshme.

Né rastin kur, autoriteti kontraktor ka shpallur dy heré radhazi né
sistemin elektronik té prokurimit procedurén me vleré te vogél dhe kjo
proceduré prokurimi é€shté anulluar pér mungese konkurrence atéheré
autoriteti mund té vijojé me realizimin e procedurés né rrugé shkresore
sipas procesverbalit nr.6.

6. Procedura e prokurimit me vleré té vogél, mund té pérdoret pér
blerjen e mallrave, apo kryerjen e shérbimeve té€ paparashikueshme me
vleré jo mé té madhe se 400.000 (katérqindmijé) leké. Né té tilla raste
emergjence ose ku prania e komisionit éshté pamundur, prokurimi do
kryhet né vend pa u respektuar procedura e meésipérme, né prani té
personave (pérfagésues té institucionit) q¢ ndodhen né vend dhe gé
mbajné njé procesverbal midis tyre pér ngjarjen e ndodhur. Ményra e
pagesés kur pérdoret prokurimi me vleré té vogé€l né rastet e emergjencés
do té béhet sipas legjislacionit né fuqi. Né cdo rast, faturat e mallrave,
shérbimeve apo punéve duhet té jené té rregullta, né pérputhje me



legjislacionin né fuqi, dhe duhet t€ nénshkruhen nga té gjithé personat
(pérfagésues té institucionit) té€ pranishém né vendin e kryerjes sé
prokurimit. Proces-verbali i mbajtur midis personave té pranishém sé
bashku me faturén pérkatése té nénshkruar prej tyre, i dorézohen
Komisionit té€ prokurimit me vlera té vogla, té cilét mbajné proces-
verbalin, sipas formularit nr.4 bashkélidhur, nénshkruajné faturén dhe
té gjithé dokumentacionin dhe ia dérgojné Zyres sé& Financés pér
likujdim.

Procedura e prokurimit né kété rast nuk do té€ béhet ne sistemin
elektronik té prokurimeve.

7. Kur vlera e pérllogaritur pér artikuj ose grup artikujsh té ngjashém
brenda vitit kalendarik nuk éshté mé e madhe se 10.000 leke autoriteti
kontraktor mund té kryejé prokurimin né rrugé shkresore sipas
formularit nr.5 bashkélidhur.

8. Ky udhézim shoqérohet me formularét standarte pér prokurimin me
vlera té vogla.

9. Udhézimi nr.1, daté 1.2.2013 “Pér proceduren e prokurimit me vlera té
vogla”, shfuqizohet.

10. Ky udhézim hyn né fuqi menjéheré.

DREJTOR

Klodiana CANKJA



Formulari nr. 1

(autoriteti kontraktor)

URDHER

Nr daté

PER

KRIJIMIN E KOMISIONIT TE PROKURIMIT

ME VLERA TE VOGLA

Bazuar né pikén 2/a “Prokurimi me vleré té vogél”, té&€ Kreut VI “Zhvillimi
i procedurés sé€ kérkesés pér propozime, prokurimit me vlera té vogla,
shérbimet e konsulencés, konkursi i projektimit”’, t¢ VKM nr.1 daté
10.01.07 “Pér miratimin e rregullave té prokurimit publik” ( i ndryshuar),

Urdhéroj:

Té krijohet komisioni pér prokurimin me vlera té vogla i pérbéré nga:

1. Kryetar
2. Anétar
3. Anétar

Ky komision do té funksionojé gjaté gjithé vitit kalendarik

TITULLARI I AUTORITETIT KONTRAKTOR/OSE PERSONI I
AUTORIZUAR

(emri, mbiemri, firma, vula)



Formulari nr.2
(Autoriteti Kontraktor)

URDHER PROKURIMI

Nr daté

PER

PROKURIMIN ME VLERA TE VOGLA

Mbéshtetur né nenin 29, pika 5, té ligjit nr.9643, daté 20.11.2006 “Pér
prokurimin publik”, (i ndryshuar), pikén 2/a “Prokurimi me vleré té
vogél”, té Kreut VI “Zhvillimi i procedurés sé kérkesés pér propozime,
prokurimit me vlera té vogla, shérbimet e konsulencés, konkursi i
projektimit”, t¢ VKM nr.1 daté 10.01.07 “Pér miratimin e rregullave té
prokurimit publik” (i ndryshuar), pér nevojat e ,
té pérdoret procedura e prokurimit me vlera té vogla pér sa mé poshté:

1.

(mall/shérbim /puné) (sasia dhe njésia)
2.

(mall/shérbim /puné) (sasia dhe njésia)
3.

(mall/shérbim/puné) (sasia dhe njésia)
4.

Etj.
(mall/shérbim/puné) (sasia dhe njésia)

Fondi limit i perllogaritur

TITULLARI I AUTORITETIT KONTRAKTOR /OSE PERSONI I
AUTORIZUAR PREJ TIJ

(emri, mbiemri, firma, vula)



Formulari Nr.3

Autoriteti Kontraktor

FTESE PER OFERTE

Emri dhe adresa e autoritetit kontraktor

Emri

Adresa
Tel/Fax
E-mail

Adresa e Internetit

Emri dhe adresa e personit pérgjegjés:
Emri

Adresa
Tel/Fax
E-mail

AK-ja do té zhvillojé procedurén ne prokurimit me vleré té vogél me fond
limit , me objekt:

Data e zhvillimit do té jeté ,ora né adresén
www.app.gov.al

Jeni té lutur té paraaqisni ofertén tuaj pér kété objekt prokurimi me kéto
té dhéna (specifikimet teknike té mallit/shérbimit/punés):

Afati i1 lévrimit té mallit/realizimit té shérbimit/punés do té
jeté

Né ofertén e tij, ofertuesit duhet té paragesé té dhénat e plota té personit
te kontaktit.

TITULLARI I AUTORITETIT KONTRAKTOR /OSE PERSONI I
AUTORIZUAR PREJ TIJ

(emri, mbiemri, firma, vula)



Formulari Nr.4

(autoriteti kontraktor)

PROCESVERBAL I RASTEVE TE EMERGJENCES

I mbajtur sot me daté né
(data) (autoriteti kontraktor)
nga komisioni i prokurimit me vlera té vogla, i krijuar me

urdhérin e brendshém nr. dt. , pér aprovimin e
(nr. i urdhrit) (dt. e urdhrit)

cmimit t€ paguar nga pér
(emri i personit qé ka kryer pagesén)

me faturén nr.

(malli ose shérbimi) (numri i faturés)
dt. , léshuar nga
(data e faturés) (njésia e shitjes ose servisit)
Nevoja pér ndodhi me daté
(mallin ose shérbimin) (data)

Né

(vendi dhe rrethanat e ngjarjes)

Kjo ngjarje nuk mund té parashikohej .

KOMISIONI
1. Kryetari
(emri, mbiemri, firma)
2. Anétar
(emri, mbiemri, firma)
3. Anétar

TITULLARI I AUTORITETIT KONTRAKTOR /PERSONI I AUTORIZUAR

(emri, mbiemri, firma, vula)



Formulari Nr.5

autoriteti kontraktor

PROCES-VERBAL I PROKURIMEVE ME VLERE NEN 10.000 LEKE

[ mbajtur sot me daté né
(data) (autoriteti kontraktor)
nga komisioni i prokurimit me vlera té€ vogla, i krijuar

me urdhérin e brendshém nr. dt. , hé zbatim té
(nr. i urdhrit) (dt. e urdhrit)
urdhrit té prokurimit nr. dt. pér prokurimin si
mé poshté: (nr. i urdhrit)  (dt. e urdhrit)
1.
(mall/shérbim/puné) (sasia dhe njésia)
2.

(mall/shérbim/puné) (sasia dhe njésia)

3.
(mall/shérbim/puné) (sasia dhe njésia)

4.etj.
Fondi limit per kete procedure eshte:
Komisioni i prokurimit me vlera té vogla pasi testoi tregun mori treguesit

pér cmimet e blerjeve/shérbimeve dhe punéve té cilat jané objekt i
urdhérit té prokurimit, konkretisht si mé poshté:

1.
(emri i operatorit ekonomik)

( Mall/sherbim/pune ) (sasia, njesia) (cmimi) (Vlera)

2.
(emri, i operatorit ekonomik)

( Mall/sherbim/pune ) (sasia, njesia) (cmimi) (Vlera)




(emri, i operatorit ekonomik)

( Mall/sherbim/pune ) (sasia, njesia) (cmimi) (Vlera)

4.
(emri, i operatorit ekonomik)

( Mall/sherbim/pune ) (sasia, njesia) (cmimi) (Vlera)
Etj.

Komisioni i prokurimit me vlera té vogla, pasi shqyrtoi treguesit e

cmimeve té paraqitura, si mé sipér, bazuar né kriterin e ¢cmimit mé té

ulét, vendosi té pércaktojé si fitues me
(emri i operatorit ekonomik)

kété tregues ¢cmimi:

(mall/shérbim/puné) (sasia dhe njésia) (cmimi) (vlera)

Ngarkohen pér kryerjen e veprimeve té€ métejshme me operatorin
ekonomik té miratuar né kété procesverbal, anétarét e komisionit si mé
poshté:

1.

(emri, mbiemri)
2.

(emri, mbiemri)

KOMISIONI

1. Kryetari
(emri, mbiemri, firma)
2. Anétar
(emri, mbiemri, firma)
3. Anétar

(emri, mbiemri, firma)



Formulari Nr.6

(autoriteti kontraktor)

PROCESVERBAL

(Né rastet e mosrealizimit né sistem té procedurés sé prokurimit )

I mbajtur sot me daté né

(data) (autoriteti kontraktor)
nga komisioni i prokurimit me vlera té vogla, i krijuar me urdhérin e
brendshém nr. dt. ,pér prokurimin e mallit/shérbimit/punés

sipas urdhrave té prokurimit nr.

daté dhe nr. , daté

Si pasojé e mosrealizimit t€ procedures sé€ prokurimit me vleré té vogel né
sistemin elektronik té prokurimit pér dy (here) konkretisht, né datat
, , komisioni i prokurimit me vlera té€ vogla vendosi té realizoje
kété proceduré prokurimi né rrugé shkresore.

U testua tregu dhe u morén treguesit pér ¢cmimet e mall/sherbim/pune
objekt i urdhérit té prokurimit, konkretisht si mé poshté:

1.

(mall/sherbim/pune) (sasia dhe njesia) (cmimi) (vlera)
2.

(mall/sherbim/pune) (sasia dhe njesia) (cmimi) (vlera)
3.

(mall/sherbim/pune) (sasia dhe njesia) (cmimi) (vlera)
Et;j.

(mall/sherbim/pune) (sasia dhe njesia) (cmimi) (vlera)

Komisioni i prokurimit me vlera té vogla, pasi shqyrtoi treguesit e

cmimeve té marra, bazuar né kriterin e ¢cmimit mé té ulét, vendosi té



pércaktojé si fitues (emri i operatorit ekonomik) me

kété tregues cmimi:

KOMISIONI
1. Kryetari
(emri, mbiemri, firma)
2. Anétar
(emri, mbiemri, firma)
3. Anétar

(emri, mbiemri, firma)



FORMULARI I NOOFTIMIT TE FITUESIT
PER PROCEDUREN E PROKURIMIT ME VLERE TE VOGEL!

[Datal

Pér: [Emri dhe adresa e ofertuesit té shpallur fitues]

* * *
Né procedurén e prokurimit me vleré té€ vogél me objekt ,té zhvilluar
né daté nga autoriteti yne kontraktor operatori juaj ekonomik éshté

renditur

Pér shkak t€ terhegjes nga oferta/refuzimit té mallit nga autoriteti kontraktor té
ofertuesit t€ renditur né vend té pare, (dokumentuar me procesverbalin nr.__ daté__ )
njoftoheni se operatori juaj ekonomik shpallet fitues pér kété proceduré prokurimi dhe

duhet té pérmbushe detyrimet tuaja sipas afatit té€ pércaktuar né Ftesén pér Oferté.

TITULLARI I AUTORITETIT KONTRAKTOR /PERSONI I AUTORIZUAR

(emri, mbiemri, firma, vula)

1 Ky Formular do te perdoret vetem ne rastet kur ofertuesi i renditur ne vend te pare do
te terhiget nga oferta e tij apo oferta e tij do te refuzohet nga autoriteti kontraktor



